KNIHOVNi RAD

Obecni knihovny v Sibfiné

okres Praha-vychod

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v Sibfiné, schvalenou zastupitelstvem obce usnesenim ¢&j.
46/2013 ze dne 12. 8. 2013 a podle § 4, odst. 6 zakona €. 257/2001 Sb. (knihovni z&kon), vydavam tento

knihovni fad:

|. Zakladni ustanoveni

Cl.1

Poslani a ¢innost knihovny

Obecni knihovna v Sibfiné (dale jen ,knihovna“) je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢&. 257/2001
Sb. (knihovni zakon) a je zfizena za Ucelem poskytovat rovnym zplsobem vSem ob&anim bez rozdilu vefejné

knihovnické a informacni sluzby (dale jen ,sluZzby*) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zdkona.

Cl. 2

Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou vymezeny v

pfislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a). vypuijéni sluzby,
b). meziknihovni sluzby,

c). informaéni sluzby: informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny, informace z oblasti

verejné spravy, Ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen ,KR“) poskytuje knihovna bezplatng. Za

registraci ¢tenafu uctuje knihovna poplatek ve vysi 50,- K¢ /Etenafsky priikaz/rok.

Il. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL. 3

Registrace uzivatele

1. Ctenafem knihovny se muze stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim prikazu uZivatele na

zakladé vyplnéné pfihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladl uZivatele.



Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, bydlisté, platnou e-mailovou
adresu, tel. &islo. Zménu téchto Gdajll je povinen ¢tenar knihovné neprodlené oznamit.

Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce a za jeho
pfitomnosti pfi registraci.

Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni (daje uZivatel(i na zakladé registrace na Ufadu pro ochranu
osobnich udaju, Havelkova 22, 130 00 Praha 3.

Osobni udaje uzivatelt bude knihovna zpracovavat podle zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich
Udaja, k ¢emuz zfizovatel schvali Smérnici o ochrané osobnich udaji v knihovné, ktera je pfilohou
tohoto KR.

Cl4
Zakladni povinnosti a prava uzivatelt knihovny

Ctenéfi jsou povinni Fidit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit stanovenym opatfenim,
ktera jsou potfebna pro udrzeni pofadku a ochranu majetku. Jsou povinni zachovat v prostorach
knihovny klid a pofadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, miize byt do€asné nebo trvale zbaven prava pouzivat sluzeb
knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpusobenou $kodu a povinnosti nahradit ji podle platnych
predpisu.

PFfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat knihovnikovi nebo obecnimu ufadu.
Ill. Vypujéni Fad
CL.5
Zpristupnované knihovni dokumenty

Knihovna puj¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu, z knihovniho
fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo prostfednictvim vyménnych souboru.
Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 KZ, vyhlasky Ministerstva
kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych pokynti NK CR.

Cl 6
Rozhodnuti o pajéovani

Mimo knihovnu si miiZe uZivatel pQjéit véechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1 tohoto KR s vyjimkou

dokumentu:

kterym by hrozilo nebezpecéi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
- které jsou zapotfebi k béZnému provozu knihovny,
- jejichz ptjcéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni autorskych

prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

které byly vypujéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypGjéni sluzby s

podminkou vypUjcky v pouze v prostorach knihovny.



Postupy pfi pujéovani

Pred prevzetim vypljcky si ma ctenaf dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny zavady a ovéfit si

zapis zavad ve vypUjénim tiskopise, resp. v poznamce automatizovaného vypujéniho systému.
CL.8
Vypujéni Ihaty

VypUjéni Ih(ta pro pajéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. VypUjéni Ihlita mtze byt prodlouZena
az trikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pfed jejim uplynutim a nezada-li dokument dalSi uzivatel.
V odlvodnénych pfipadech je mozné povolit novou vypujéku téhoz dokumentu, ale jen po jeho
predlozeni.

Zada-li &tenar publikaci, ktera je pujéena jinému &tenafi, mGze vyuzit zamluvni sluzbu. Jakmile bude
publikace vracena, uvédomi knihovna zadatele o0 moznosti vyzvednuti publikace e-mailem.

Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit krat$i vypGjéni Ih(tu, pfipadné Zadat vraceni
pujceného dokumentu pfed uplynutim vypujéni Ihaty.

CL9

Vréaceni vyptjéeného dokumentu

Ctenar je povinen vratit vypUjéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujéil. Jinak nese
odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu dokumentu,
popfipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu.

Je zakazano zpracovavat text vypujéeného dokumentu graficky podtrhavanim, zvyrazfiovanim, psanim

poznamek na okraj anebo jinym zplsobem do vypujéeného dokumentu zasahovat.

Cl.10

Prava a povinnosti étenaia pro ptjéovani mimo knihovnu

Pro pljéovani knihovnich fondl plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o pujéovani véci.

Ctenar nesmi vypuijéeny dokument pljcovat dalsim osobam. Rudi za n&j po celou dobu vypujeky.

Ctenar ruéi za vypujéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypCjéce zaznam. P¥i vraceni
dokumentu uZivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

Jestlize &tendf nevrati pljéeny dokument ve stanovené l|haté, uUcétuje knihovna ¢&tenafi poplatek z
prodleni.

Jestlize &tenaf ani po upomenuti pGjéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat pravni cestou. P¥i
vymahani puljéeného dokumentu pravni cestou Gétuje knihovna manipulaéni poplatek jako nahradu za
naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni. Prvni upominka bude
¢tenafi zaslana ve Ihuté jednoho tydne po uplynuti vyp(jéni doby. Za kazdou upominku bude knihovna
Ustovat 10,- K&, za doporugeny dopis dle sazebniku Ceské posty.

Do vypofadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit &tenafi poskytovani vSech sluzeb.



IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho fadu

Cl. 11

Ztraty a nahrady Skod

1. Ctenar je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo pogkozeni dokumentu a ve Ihité stanovené knihovnou

nahradit Skodu.

2. Ctenaf je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti (podle ob&anského
zakoniku, § 442, odst. 2).
3. O zplUsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MizZe poZadovat nahradu $kody uvedenim do

puvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo
vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do puvodniho stavu neni mozné nebo ucelné,
muZe knihovna poZadovat jako nahradu totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni nahradu.
Finanéni nahradu stanovuje knihovna.

4. Za manipulaci a vystaveni nahradniho ¢tenarského priikazu pfi ztraté se uctuje manipulaéni poplatek ve
vySi 50,- K¢.
Ctena¥ je povinen hradit i véechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.
Do vyfeSeni zpusobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo pozastavit

¢tenafi poskytovani vSech sluzeb.
V. Pfilohy Knihovniho fadu

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
2. Nedilnou sougasti KR je Smérnice o nakladani s osobnimi Gidaji &tenafd knihovny v Sibfiné.

Tento Knihovni fad plati od 17. listopadu 2013 na dobu neurc¢itou

V Sibfiné dne 17. listopadu 2013

podpis starosty a razitko obce podpis vedouciho knihovny
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